GUATEMALA 31 DE MAYO DEL 2017

Licenciado

Edwing Antonio Perez Corzo

Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de las actividades correspondientes al mes de mayo, segun contrato
Administrativo Por Servicios Técnicos NUmero 1502-B-2017, aprobado mediante el
acuerdo Ministerial NUmero 262-B-2017, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A Numero 000009

Actividades Readlizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion
de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones
presupuestarios;

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el fraslado de expedientes,
oficios, providencias, conocimientos y ofros a las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

c) Apoyar en la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a la
conformacién de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

d) Brindar apoyo en la reproduccion y escaneo de documentos solicitados;

e) Apoyar en la integracién de expedientes del personal activo de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion; y

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

o COMPLETAR LA PAPELERIA PARA PROMOTORES DEPARTAMENTALES.

o APOYAR EN LA LABOR DE LOCALIZAR Y CITAR A LOS CANDIDATOS
OPTANTES DEL DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS PARA PROMOTORES
DEPORTIVOS MUNICIPALES.

e REVISION Y CONFORMACION DE PAPELERIA DE PERSONAL DE NUEVO
INGRESO.

o APOYO EN TRASLADO A LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS LOS
EXPEDIENTES DEL PERSONAL 029 PARA RECONTRATACION.

o REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE RECONTRATACION DEL PERSONAL 029
PARA QUE NO EXISTIERA IMPEDIMENTOS EN SU RECONTRATACI
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